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Videotelefonie und Videokonferenzen

Kurzbeschreibung

Dieser zweistiindige Basiskurs erganzt die Einstiegskurse Kaffee-Kuchen-Tablet und
Kommunikation mit Tablets und befahigt die Kursbesucher:innen zur erfolgreichen
Teilnahme an einer Videokonferenz bzw. einem Webinar.

Die Teilnehmer:innen lernen in der Praxis die wichtigsten Einstellungen eines
Videokonferenz-Tools kennen und erhalten wertvolle Tipps fir den Verlauf einer
Videokonferenz, bspw. die Steuerung des Mikrofons, sowie Informationen rund um
wichtige Sicherheitsaspekte.

Wichtig: Die Teilnehmer:innen sollen ihre eigenen Gerate (Bring Your Own Device)
(Smartphone, Tablet oder Laptop) sowie ein eigenes Headset mitbringen.
Teilnehmer:innen ohne eigenes Gerat wird ein Tablet-PC zur Verfligung gestellt.

In diesem Kurs wird das Videokonferenz-Tool .Zoom Cloud Meetings” verwendet.

Technische Voraussetzungen:

Was bendtigt man, um an einer Zoom-Konferenz teilzunehmen?

- Laptop oder PC mit Kamera und Mikrofon

- oder mobiles Gerat (Smartphone oder Tablet)

- Systemanforderungen fiir die Betriebssysteme beachten!
(www.zoom.us und Zoom Help Center)

- aktuelle Zoom-Software und aktuelle Browser-Version
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Videokonferenzen mit Zoom

Wenn Sie an einem unserer zahlreichen Dort finden Sie die jeweils aktuelle Uber-  Mitarbeiter:innen der Kampagne On-

Webinare, die wir anbieten, teilnehmen sicht aller Kurse, die wir in dem Monat linerland Saar sind jeweils 15 Minuten

madchten, 6ffnen Sie unsere Internetseite  anbieten. In der ersten Spalte steht der vor Kursbeginn fur Sie online prasent

www.onlinerlandsaar.de und klicken Kursname, daneben das Datum und die und konnen - auch telefonisch - bei der
— unter OLS-virtuell auf den Link: Uhrzeit, wann der Kurs stattfindet. Einwahl behilflich sein.

Virtuelle Kranzchen.

STARTSEITE

AKTUELLES OLS — VIRTUELL TABLET-KURSE VIRTUELLES MGH

» Virtuelle Krénzchen
» Linktipps

» Telefon- und
Online-
Sprechstunde

= Erklirvideos

» Videokonferenzen
mit Zoom

Onlinerland Saar — virtuell

LOonlinerland Saar” ist die groBte saarlSndischi Initiative zur Internetqualifizierung. Seit ihrer Griin-
dung im Jahr 2005 verfolgt sie das Ziel, den $aarlnder:innen den Einstieg ins Internet zu erleich-
tern und bestehende Kenntnisse zu vertiefen] Aus aktuellem Anlass kdnnen wir unsere Kurse nur
eingeschrankt vor Ort umsetzen. Daher bieten jwir unser Angebot im Rahmen von Onlinerland Saar
— wirtuell in abgeande

In unseren Virtuellen Krdanzchen werden Einsteiger- und Aufbaukurse als Webinar in Form
einer Videckonferenz angeboten. AuBerdem gibt es einmal pro Monat ein Themen-Spezial zu aktuel-
len Fragestellungen rund um  die  Themenbereiche Digitalisierung, Internetnutzung wnd
Medienkompetenz,

Zu verschiedenen Kursen habe wir eine Linkliste erstellt, die sie hier finden. Zusétzliche Tipps und
Hilfestellungen, wie auch unsere Kursbroschiiren finden Sie hier.

In unserer Telefon- und Online-Sprechstunde stehen wir Thnen mit Rat bei kleineren Problemen
im Umgang mit Tablet cder Smartphone zur Seite. Des Weiteren kinnen Sie mit Hilfe unserer
Erklirvideos den Umgang mit Tablet und Smartphone Gben und verbessern.

Wir freuen uns, Sie bei Onlinerland Saar — virtuell begriiBen zu kénnen!
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In der rechten Spalte finden Sie neben

dem Link, Uber den Sie dem Zoom Mee-

ting beitreten kdnnen, auch die Meeting-

ID und den Kenncode.

Wahlen Sie den Kurs aus, fur den Sie

sich interessieren, indem Sie auf den

entsprechenden Internet-Link klicken.

Meeting-ID: Meetingnummer, die einem geplanten Meeting zugeordnet ist.

Kenncode: wird bendtigt, um dem Meeting beizutreten.

Virtuelles Krinzchen “Spezial” Freitag, 10:00 bis
06.08.2021 12:00
Thema: Digitale Spiele im Alltag

Virtuelles Kranzchen “Spezial” Mittwoch, 16:00 bis
11.08.2021 18:00
Thema: Online Banking

Virtuelles Krnzchen “Sicher Ein-  Freitag, 10:00 bis
kaufen und Bezahlen mit Tablets™ 13.08.2021 12:00
Virtuelles Krdnzchen “Spezial” Montag, 14:00 bis
An folgenden Termingn kinnen Sie an einem Virtuellen Krdanzchen teilnehmen: 16:00
10 | Eintrige anzeigen
- Meeting-Link
Kursname Datum Uhrzeit A Passwort
Virtuelles Krénzchen "Spezial Dienstag, 14:00 bis  Zoom-Meeting beitreten
27.07.2021 16:00 https:ffusD2web, zoom.us
Thema: (Oubtdoor-) Aktivitate SifB4320029187
vor der Haustlr planen
Meeting-1D: 843 2002 9187
Kenncode: VK
Virtuelles Krénzchen- "Sicher Ein-  Donnerstag, 10:00 bis _Zoom-Meeting beitreten
kaufen und Bezahlen mit TabIFts" 29.07.2021 12:00 https:ffusD2weab. zoom.us
> | /81625911689
Thema: Bestellvorginge Im Netz
— Online-Bezahlmethoden wie Meeting-1D: 816 2591 1689
z.B. PayPal Kenncode: VE
Virtuelles Krénzchen- "Spezial® Montag, 10:00 bis  Zoom-Meeting beitreten
02.08.2021 12:00 https:ffus0Zweb. zo0m. us
Thema: Gesund und fit mit Apps Sif89120532267
Meating-1D: 891 2053 2267
Kenncode: VE

Zoom-Meeting beitreten
https:/fusi2web.zoom.us
[i/BB200886367

Mieeting-10: BE2 D088 6367
Kenncode: VK

Zoom-Meeting beitreten
https:/fusi2web. zoom.us
JfB3T09362983

Meeting-1D: B37 9936 2983
Kenncoda: WK

Zoom-Meeting beitreten
https:/fusi2web.zoom.us
[i/B4971124916

Meeting-10: B4% 7112 4916
Kenncode: WK

Zoom-Meeting beitreten
https:/fusi2web. zoom.us
[1/89020915912

Meeting-10: B20 2001 5012
Kenncoda: WK




Mit PC oder Laptop teilnehmen

Haben Sie das Programm / die App Zoom noch nicht auf ihrem Gerat installiert, 6ffnet sich folgendes Fenster:

Zoom PR —

Engish
Expatal
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[
o

Klicken Hia Link &ffnen auf das vom Browser angezeigte Dialogfald Frangais
Wenn Sie kein Dialogfeld sehen, klicken Sie unten FPoruguess

Durch das Ankiicken von *Mesting erdéinen” stimmen She unseren Nutrungsbedingunigen und
Datonschulzrichiiraan

==
Tibng vife

IMaben Sie Zoom-Client instalier?? Jela heranlerladen

Haben Se Probieme mil Zoom Clent™ ML Fvem Diowse anmelden

Um die voreingestellte Sprache ., Englisch”
zu dndern, klicken Sie im rechten oberen Klicken Sie Link 6ffnen auf das vom Browser angezeigte Dialogfeld

Teil des Fensters auf English und andern Wenn Sie kein Dialogfeld sehen, klicken Sie unten
die Sprache in Deutsch.

Durch das Anklicken von “Meeting erdffnen” stimmen Sie unseren Nutzungsbedingungen und
Sie haben nun zwei Maéglichkeiten, an Datenschutzrichilinien zu

dem Zoom Meeting teilzunehmen:

Meeting erdffnen

1
Sie konnen den Zoom-Client, d.h. das

Programm auf Ihren Rechner herunter-
laden oder Sie wahlen die Option: l
Mit Ihrem Browser anmelden.

Im Folgenden werden wir beide Metho- Habenslazwn-ﬂllmhslallieﬂ

den genauer erklaren.

Haben Sie Probleme mit Zoom Clen‘l‘l Mit lhrem Browser anrneldenl




Teilnahme uber den Browser

a2 s o i FT >
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Meeting beitreten

Oriline Land

[ Masines Mamen fi subirftipe Moeting reerom

Crurch Klicken aul “Beftreten” erkdieren S thre Anerbenbung
wreerey Mutnungbedingungen und Daternchut e kdingg

Anmerkung: Der Browser ist das Pro- Dann geben Sie Ihren Namen ein. Auch Meeting beitreten
gramm, das Sie in der Regel nutzen, um | dies kann fir zuklnftige Meetings ge-

im Internet zu surfen und Internetseiten merkt werden.
Oindiner Land

aufzurufen. Z.B. www.onlinerlandsaar.de I.;
Dann missen Sie bestatigen, dass Sie Meinen hamen flir zukiinflige Meetings merken

Durch ¥licken auf “Beltreten™ eridiren Sie Fve Anertiennung
unisne Mulfurgaeedingupon uid Dutermchut feckding

Mit einem Mausklick auf Mit dem Brow- | kein Roboter sind.
ser teilnehmen offnet sich ein Fenster, Dadurch wird ein sogenanntes reCAPT-
indem Sie die folgenden Schaltflachen CHA erstellt.

anklicken bzw. ausfillen sollten:

" ichbi i Achioter e
Zunachst missen Sie erlauben, dass m_ e
die Kamera und das Mikrofon verwen-
det werden dirfen. Man kann hier auch m
— ———

direkt festlegen, dass sich der Brow-

ser diese Entscheidung fur zukinftige

Meeting-Teilnahmen merken soll.



Beispiele:

Wishben Sie alle Bilder mit

Briicken

BluE

C OO

BESTATIGEN

Witk Sle eile Bider rra

Zweirdadern

L]

Zoom ist durch reCAPTCHA geschiitzt und es gelten die

Datenschutzrichtlinien und AGBs.

Zur Nutzung von Zoom missen Sie sich mit

unseren Mutzungsbedingungef und

I Datenscl'u.ltzr'lchtlinienleirwerstanden

erkldren,

Hier stehen Ihnen zum Nachlesen
die Datenschutzrichtlinien und die
AGBs zur Verfiigung.

Diesen mussen Sie - um das Pro-
gramm nutzen zu kdnnen - zustim-
men.

Diese Abfrage stellt fir ZOOM sicher,
dass sich nur ein Mensch und keine

Roboter oder eine Maschine oder ein au-
tomatisches Programm in das Meeting
einwahlen kann. Dies ist eine Sicher-
heitsabfrage.

reCAPTCHA:

Sie missen in dem sich o6ffnenden
Fenster z.B. alle Bilder mit Briicken
oder Zweiradern anklicken. Sollten
Sie - und das passiert immer wieder,
weil es nicht immer eindeutig zu
erkennen ist - ein Bild zuviel oder
zuwenig angeklickt haben, wird lhnen
ein neues reCAPTCHA angezeigt.

Und schlieflich konnen Sie dem Meeting
beitreten.



Herunterladen des Zoom-Clients

Sie kdnnen auch die Option: den Zoom-
Client Jetzt herunterladen wahlen.

c O 8 it eliwrh 0cm s fe

i Empomieser (i e Sovme

Zoom

Klicken Sie Link 6ffnen auf das vom Browser angezeigte Dialogfeld

Wenn Sie kein Dialogfeld sehen, klicken Sie unten

Durch das Anklickan von “Mesling erdfinen” stimmen Sie unseren Nutzungsbedingungean und
Datenschutzrichtlinien zu

Meeting eraffnen

l

Haben Ste Zoom-Client installiert] Jetzt heruntertaden |

Haben Sie Probleme mit Zoom Client? Mit Inrem Browser anmelden

Elickon Ska aul das Symbal Horunteriaden cben
Darm Wickan Sie aul Zoom., e

[«
@

Ay

Fi" me_cm_lmzankf.zgwr..,-#ﬂﬁulD??dS::-l?BI e I 0

* Fertig— 122 KB

Alle Downloads anzeigen

Zoom ladt eine Datei mit der Endung

— .exe auf Ihren Rechner herunter, die Sie

anschliefend einmal anklicken mussen.

Der Zoom Client wird installiert und Sie

konnen das Meeting erdffnen.

Sobald Sie Zoom Client installiert haben, klicken Sie auf Meeting eréffnen unten

Durch das Anklicken von *Meeting erdfinen” stimmen Sie unseren Mulzungsbedingungen und
Datenschutzrichtlinian zu

Mesating erdffnen




Teilnahme uber den Zoom-Client

Méchten Sie an einem Zoom Meeting

) ) ) Virtuelles Krdnzchen “Spezial” Freitag, 10:00 bis
teilnehmen und haben bereits den Cli- 06.08.2021 12:00
ent, d.h. das Programm auf hrem Gerat Thama: Dighals Spiels im Alkag
installiert, gendigt ein Mausklick auf den
Link.

Virtuelles Krdnzchen “Spezial” Mittwoch, 16:00 bis
11.08.2021 18:00
Thema: Online Banking -
Hier missen Sie dieser Webseite
— erlauben, den Zoom-Link zu 6ffnen.
Bestatigen Sie noch mit einem Mausklick Virtuelles Krdnzchen “Sicher Ein-  Freitag, 10:00 bis
) . kaufen und Bezahlen mit Tablets™ 13.08.2021 12:00
und somit dem Setzen des Hakchens,
dass dies fir zukinftige Meetings immer
erlaubt ist. Ein Meeting wird somit
automatisch immer in dem Zoom-Client virtuelles Kranzchen “Spezial” Montag, 14:00 bis
16.08.2021 16:00

geoffnet.

\/

offnen

Thema: Was genau sind eigent-
lich "Fake News'?

Dlieser Website erlauben, den zoommtg-Link zu &6ffnen?

S{e miissen eine Anwendung auswahlen.

https://us02web.zoom.us immer erlauben, zoommtg-Links zu

Anwendung wdhlen

Abbrechen

Zoom-Meeting beitreten
https:/fusd2web.zoom.us
[i/BB200886367

Meeting-10: BEZ D088 6367
Kenncode: VK

https:/fus02web. zoom.us
Ji/B3799362983

Meeting-1D: B37 9936 2983
Kenncode: VE

Zoom-Meeting beitreten
https:/fusO2web.zoom.us
fi/B4971124916

Meeting-10: B49 7112 4916
Kenncode: VK

Zoom-Meeting beitreten
https:/fus02web. zoom.us
[i/89020915912

Meeting-1D: 890 2091 5912
Kenncode: VE

Durch Anklicken auf Anwendung

wahlen wird automatisch der Zoom

Client gedffnet.



Teilnahme uber den Zoom-Client

Geben Sie lhren Namen und
Meetingkenncode ein

Ownliner Land

Sie geben hier noch den Meetingkenn-
code ein. l

Mestingkenncode

' Wieinen Namen Rir nicindtige Meetings speichem.

Dufch Klickan sul “Beitested” slimmen S urgeien
futiungshedingungen und Dabensthutoeriirong hu

An emem Meeting teillnehmen

Dieser wird unter dem Link auf der
|

Webseite angezeigt.

Abschlieend klicken Sie auf die Schalt-
flache An einem Meeting teilnehmen.

Kursname Datum
Virtuelles Krinzchen “Spezial” Dienstag,
27.07.2021

Thema: (Cutdoor-) Aktivitdten
vor der Haustir planen

Uhrzeit

14:00 bis
16:00

Meeting-Link
& Passwort

Zoom-Mesting beitreten
https:/fusD2web. zoom.us
/184320029187

2002 9187

Der Host des Meetings lasst Sie bald rein. *% I

Sie mussen jetzt nur noch warten, bis
der Moderator Sie in das Meeting eintre-
ten lasst.

Nun konnen Sie an dem Meeting teilneh-

men.




Bedienelemente am PC oder Laptop

Im unteren Bildschirmrand wird die so-
genannte Meeting-Kontrollleiste mit den

einzelnen Bedienelementen angezeigt.

Diese wird in der Regel immer wieder Bewegen Sie nur einmal die Maus, so
automatisch nach ein paar Sekunden taucht die Leiste wieder auf.
ausgeblendet.

In den Einstellungen unter .Allge-
mein” kann man auch festlegen, dass
sie wahrend des Meetings nicht mehr
verschwindet sondern immer angezeigt
wird. |

Nehmen Sie an einem Virtuellen Kranz-
chen oder anderem Meeting mit Zoom
teil, so konnen Sie selbst lhre Audio- und
Videoeinstellungen ein- bzw. ausschalten.
Am linken unteren Bildschirmrand
sehen Sie das Symbol
eines Mikrofons. Ist es

durchgestrichen und es
steht Audio ein darunter, so ist das Mi-
krofon ausgeschaltet, d.h. dass die an-
deren Teilnehmer:innen Sie nicht horen
konnen, falls Sie etwas sagen mochten.
Um das Mikrofon wieder zu aktivieren,
missen Sie auf das
durchgestrichene
Stummschalten Mikrofon klicken.

Dann ist es wieder an und darunter steht

Stummschalten.

— Mit einem Mausklick auf den kleinen
Pfeil neben dem Mikrofon &ffnet sich ein
Meni mit weiteren Einstellungsmaoglich-
keiten.

=]
T o R
Video ﬂ Wenn geschiossen, das Fenster im infobeneich schiieien. anstatt in der Tskdeiste
l:é-:_‘l o Doppelmanitane veraenden (T)
Basims Start oder Betreten sinrs Mestings aud Volibildmodus schalien
oo
D Eddschirm freigebe Sasternatisce den Firdadurgalink begieen, sabald das Mestics begiant
C_-:i Mirvtergrund & Filter —PI ﬂ Meeting-Kontrollleiste immer anzeigen (T} I
-] Fragen Sie mach, ob ich bestitigen kann, wann ich ein Meeting verlssse
D Ausdnatire
Kaginse VerbindungsTeit anzeigen
ﬂ Srativtiken Erirneir) Sog mrach. & Mirniten vor mainen bevorstehenden Mestogs
E Tastasurioor el Bel Gerdtesperre mein Video und die Tonausgabe beenden
Integrien Zocemin Outlack (T
Tuginglickical g
Funletion "Keppeln mit Raum® in der Navigationslelsse der Stammaske anpeigen (D)
Hauttanreakiban
£ TEY

Das Gleiche gilt fur die Videokamera: — Mit einem Mausklick auf den kleinen
ist das Symbol fur Pfeil neben der Kamera 6ffnet sich ein
die Videokamera Menl mit weiteren Einstellungsmaglich-

durchgestrichen und | keiten.
darunter steht Video starten, so kann
man Sie in dem Meeting nicht sehen.
Die Videokamera ist deaktiviert.

Mdchten Sie dies
andern, so klicken
Sie einfach auf das
durchgestrichene Symbol der Kamera
und sie ist wieder aktiviert. Unter dem
Symbol der Videokamera steht Video
beenden.

i



Bedienelemente am PC oder Laptop

Wahrend Sie an einem Webinar oder O chat O ® Dariber hinaus kdnnen Sie Reaktionen,
einem Zoom Meeting teilnehmen, haben Vian miir an Alle: wie z.B. die Hand heben anklicken und -
Sie neben dem Mikrofon weitere Mog- Hallo! als Kommentar|- Emoticons auswahlen.
lichkeiten, sich aktiv zu beteiligen.

Hier kénnen Sie den Chat L % e

nutzen. Chat ist ein engli- § Hand heben

sches Wort und bedeutet —
.Plaudern™. ﬂ X
In der Mitte (bzw. am Rand |hres Bild- e Ses Nt s - .
schirms) wird ein kleines weiteres e 0@~ Um das bestehende

Tippen Sie Ihre Machicht hier... I

Fenster gedffnet. Unter Tippen Sie lhre —>| Meeting zu verlas-

Nachricht hier kdnnen Sie entweder an sen, klicken Sie am

oberen rechten Bildschirmrand auf die

Alle oder gezielt z.B. an den Moderator

des Meetings eine Nachricht schreiben. B cr i - Schaltflache Verlassen.

Die Nachricht wird mit der Enter Taste St i an il Nun gibt es noch eine Nachfrage, ob Sie

ihrer Tastatur gesendet. Hallgt wirklich das Meeting verlassen wollen,
' dann bestatigen
Sie dies durch

Anklicken oder

In dem vorangegangenen Chatverlauf
konnen Sie immer genau sehen, wer
was in den Chat geschrieben hat. Hier klicken auf Abbrechen, wenn Sie noch

konnen auch Internet Links, E-Mail- im Meeting bleiben wollen.

Adressen und Dateien hochgeladen und y Werkann Uiee Hachictiten sehen?
allen Teilnehmer:innen zum Herunterla- Versengdenan | Al D& -
den al’]geboten werden. Tippen Sie lhre Machsicht fier..

Um den Chat zu schlieen und wieder
" Cha
dem Zoom-Meeting zu folgen, klicken ;
Sie rechts oben in der Ecke des Chat- | s
i A Ausklappen
Fensters auf das Kreuz bzw. SchlieBen. A




Mit dem Tablet oder _
Smartphone teilnehmen

Zoom App installieren
& O M1

B Google Play Q, Nach Apps & Spielen suchen L o o

(=) Spiele Fir mich Top-Charts Kategorien Empfehlungen Familie
2= Apps Aol
Empfehlungen fir dich -

Um die Zoom App auf Ihrem Android und geben Uber die Tastatur den Begriff
Tablet oder Smartphone zu installieren, Zoom ein. Wahlen Sie die App ZOOM
gehen Sie zundchst in den Google Play - Cloud Meetings aus und tippen Sie auf

Store. Tippen Sie auf die Suchleiste Installieren.
LR Riai]
& zoom b
In Z00M Cloud Meetings I:
uTOREEN
Q. zpom - a

S zoomerang ZOOM Cloud Meetings -

O zoom doutsch

Eﬂ) Zoom DB D pie App ist mdglicherweize nicht Tdr Ihr Gerdt oplimiert
1 2 3 4 8 6
q w & r 1 7 App bewerten
Deine Meinung ist gelragt
a s d f g h . 4 & 2 &

it ¥ X ¢ ¥ b Rezension schreisen

i L]} Dt
Kontaktdaten des Entwicklers w
Uber diese App >

Zoom is1 ¢in kostenlos HD Treffen App mit Video- und Bildschirmiresgabe fir bis zu 100 Personen

Die App wird vom Play Store herunterge-

u ZOOM Cloud Meetings| (aden und auf Ihrem Tablet installiert.
40% von 34,65 MB
@ Von Play Protect Uberprift

Abbrechen

13



Mit dem Table

IO0m.us

n ZOOM Cloud Meetings

t oder _
Smartphone teilnehmen

& T HAEITN

=3

3 pie App igt méaghicharweias nicht fr |kr Gerdd

Newua Funktionen «

e aktuslabsrt 19 07 3031

Meeting webinar features
Rentroducing: Active Apps Notilier
Meeting leatures

App bewerten

Dieing Maining iat geiragt
1T 1 W w ) *
T —

Tippen Sie abschlielend auf die Schalt-
flache Offnen.
Das Programm o&ffnet sich und Sie sehen

die folgende Bildschirmoberfldche: ——

opliméen

Ein Meeting starten

unbirwege sn Mesling &

=

tarien coer damin beinefemen

-

&n Meating tellnehmen

Registrl
£fEn

Hier kdnnen Sie an einem Meeting teil-
nehmen. Dazu missen Sie die Meeting

ID und den Kenncode eingeben.

Anmeid
B

<
<

Méchten Sie selbst ein Meeting star-

ten und andere Teilnehmer:innen dazu
einladen, so miissen Sie sich zunachst
kostenlos unter Angabe einer E-Mail-
Adresse und Festlegen eines Passwortes

— Registrieren und anschliefend Anmel- —
den.



Teilnehmen uber den Zoom Link

Mé&chten Sie nun an einer unserer Virtu-
ellen Kranzchen teilnehmen und haben
bereits die App auf Ihrem Gerat instal-
liert, gendigt ein Klick auf den entspre-
chenden Link auf unserer Webseite.

Kursname Datum
Virtuelles Krinzchen “Spezial® Dienstag,
27.07.2021

Thema: (Cutdoor-) Aktivitdten
vor der Haustor planen

Meeting-Link
& Passwort

14:00 bis _Foom-Mesting beitratan
16:00 https:/fush2web.zo00m.us
| > /84320029187

Uhrzeit

Benutzen Sie die Zoom App das erste
Mal, so werden Sie gefragt, womit Sie
den Link Offnen méchten.

Wahlen Sie die App Zoom und bestatigen
Sie dies mit Immer. Dann werden alle
zukinftigen Zoom Meetings automatisch
mit der Zoom App gedffnet.

Dieses Abfragefenster erscheint dann
nicht mehr.

In der nun gedffneten App Zoom geben
Sie den auf unserer Internetseite an-

gegebenen Meetingkenncode (VK] und

Ihren Namen ein und bestatigen beides
mit OK.

Geben Sie lhren Namen und
Meetingkenncode ein
Onliner Land
 /
Abbrechen OK

- W Zoom gbair

e A 2747, biz It Y e 2000 wa/| BEINHIZI1ET
m wade: V¥ -

Bezatien mas Tanits” 29072021  bis nitpez: il ere, poom o /) B1E25A1 1659
b NS0 a1e 2001 18

Gffnen mit
nechean "5y
s | D] © @
ZLoom Chroms Firefox
Anzcten S5
et Spiete in

S

Samsung
Intemet

]

Zur Nutzung von Zoom
miissen Sie sich mit unseren
Nutzungsbedingungen
und Datenschutzrichtlinien

Da Sie die App das erste Mal nach der
Installation benutzen, missen Sie den
Nutzungsbedingungen und Datenschutz-
bestimmungen zustimmen.

einverstanden erkldren.

MNutzungsbedingungen
Datenschutzrichtlinien

A

Ich stimme
nicht zu

Ich stimme zu

Schlieflich warten Sie noch, bis der

Moderator Sie in das Meeting einldsst

Der Host lasst Sie bald rein

Virtuelles Kranzchen "Sicher Einkaufen und bezah-
len mit Tablets“- Online Bezahlmethoden

und Sie sind im Meeting eingewahlt.
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WLAN oder Mobile Daten

Einwdhlen

e

An Audio telinehmen

Damit Sie Ihr Mikrofon benutzen kénnen,

missen Sie bei jedem Meeting links \,!} ZUIESSE”, daSS die App Zoom AUdlD
unten auf die weifle Schaltflache WLAN aufn Eh men darf‘?
— oder Mobile Daten tippen.
Erst dann kdnnen Sie auch an Audio ABLEHNEN ZULASSEN

teilnehmen und bei Bedarf Ihr Mikrofon
ein- und wieder ausschalten.
Auch hier missen Sie - da Sie die App

das erste Mal nach der Installation m ZUIBSSEH, dass die .App Zoom Bilder und
benutzen - die Appberechtigungen Audio VidEDS annEhmen darf?

und Bilder und Videos zulassen.

ABLEHNEN | ZULASSEN

Sind Mikrofon und Video eingeschal- Um wieder zurick zum Meeting zu kom-

tet, lasst sich mit einem Wischen des men, wischen Sie den Bildschirm wieder

Sicherer Fahrmodus

Ih WA aHa

Bildschirmes nach rechts der Sichere —» nach links.
Fahrmodus einschalten. Das Mikrofon

ist stummgeschaltet, das Video gestoppt
und Sie kdnnen das Zoom Meeting nicht

mehr sehen.




Bedienelemente am Tablet
und Smartphone

Auch hier wird am unteren Bildschirm-
rand die Meeting-Kontrollleiste mit den

einzelnen Bedienelementen angezeigt.

Um den gesamten Bildschirm nutzen
zu konnen, wird diese immer wieder
automatisch nach ein paar Sekunden
ausgeblendet. Durch Antippen des Bild-
schirmes an einer beliebigen Stelle wird
sie jedoch wieder eingeblendet und Sie
konnen die entsprechende Schaltflache

antippen.
| Sie konnen
z.B. Ihr Mikro-
Lautschalten |SISEShEE

ten, d.h. Lautschalten.

' Oder, wenn
kﬁ'-} Sie nur zuho-
Stummschalten

das Mikrofon wieder ausschalten, d.h.

ren mochten,

Stummschalten -

Das Gleiche
gilt fir Video,
Video starten |NEESRTY=ruE
kamera |hres Tablets. Mochten Sie sie
einschalten, tippen Sie auf Video starten.
- Méchten Sie

sie wieder

ausschalten,
tippen Sie auf Video Beenden.

Neben dem
Mikrofon und
dem Video

Mehr
haben Sie durch Antippen auf Mehr -

in der Meeting-Kontrollleiste ganz rechts

- z.B. bei einer Frage oder Anmerkung

- die Moglichkeit, jederzeit die Hand zu
heben, Emoticons zu posten oder den
Chat zu offnen.

| .

Chat

Meeting-Einstellungen 3
Audio abschalten {xh
7 Hand heben| <
%\tl b . f:'_f X '”'.'-'.- .
Abbrechen
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Im Chat kénnen Sie sich schriftlich
mit den anderen Teilnehmer:innen
austauschen. Auch werden von den
Referent:innen Informationen zum
Anschauen bzw. zum Herunterladen

angezeigt.

Versenden an: Alle-

Uber die Eingabe mit der Tastatur kénnen
— Sie hier einen Text in den Chat schreiben

und diesen durch Tippen der entspre-

chenden Schaltflache Senden.

Schlielfen | <

Tippen Sie auf SchlieBen, um den Chat
zu verlassen und um wieder zurlck auf
den Meeting-Bildschirm zu gelangen.
Am Ende des Meetings kdnnen Sie die-
ses verlassen, indem Sie rechts oben auf
die Schaltflache Verlassen tippen.

Hallo! Ich habe eine Frage.

Meating vestassen

Bestatigen Sie durch Antippen, dass
Sie das Meeting verlassen wollen oder

tippen auf Abbrechen, wenn Sie noch im

Meeting bleiben wollen.



Notizen
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